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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       โรงเรียนเบญจลักษ์พิทยา  อำเภอเบญจลักษ์  จังหวัดศรีสะเกษ
ที่ ...........................
วันที่ ..........  เดือน  ............................................  พ.ศ. ..........
เรื่อง  รายงานการดำเนินงานโครงการ....................................
................................................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเบญจลักษ์พิทยา  
ข้าพเจ้า.......................................................................  ตำแหน่ง............................................................. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้รับผิดชอบโครงการ......................................................................................................... ...................................................................................................ตามแผนปฏิบัติการประจำปีการศึกษา ๒๕๖๔เพื่อดำเนินการบริหารโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ คือ
๑) ..........................................................................................................................................................   ๒).............................................................................................................................................................
โดยมีระยะเวลาการดำเนินงานระหว่างวันที่  ...........................................  ถึงวันที่  .........................................
บัดนี้ โครงการ ............................................................................................................. ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ........................................................ ........................................................... ตามแบบรายงานการดำเนินงานโครงการ ดังเอกสารตามแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
             





ลงชื่อ
       (..............................................................)
               ผู้รายงาน
             

รายชื่อรายงานตามลำดับสายงาน
แบบรายงานผลการดำเนินงานโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการประจำปี  ปีงบประมาณ  ๒๕๖๕
๑.  ชื่อโครงการ 
.................................................................................................................................................................
​๒.  สนองนโยบาย
  สพฐ.  ที่ ................................................................................................................................................
  สพม.ศก ยส ที่ ......................................................................................................................................
  จุดเน้น  สพม. ศก ยส ..........................................................................................................................
๓.  สนองกลยุทธ์ โรงเรียน
กลยุทธ์ที่ ..................................................................................................................................................
๔.  สนองมาตรฐานที่/ตัวบ่งชี้
มาตรฐานที่................................................................................................................................................
ตัวบ่งชี้    .................................................................................................................................................
๕.  ผู้รับผิดชอบโครงการ  
ชื่อผู้รับผิดชอบ  

............................................................................................
กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้
............................................................................................
ฝ่ายบริหาร     


............................................................................................
๖.  วัตถุประสงค์
     ๖.๑ ..................................................................................................................................................................
     ๖.๒ ..................................................................................................................................................................
     ๖.๓ .................................................................................................................................................................
๗.  เป้าหมาย
     ๗.๑ เป้าหมายเชิงปริมาณ

 ................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
     ๗.๒ เป้าหมายเชิงคุณภาพ

................................................................................................................................................................
 
 ................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
๘.  ตัวชี้วัดความสำเร็จ

................................................................................................................................................................
 
 ................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
๙.  การดำเนินงาน

การดำเนินงานโครงการ  .....................................................  ประกอบด้วยกิจกรรม จำนวน  ...........  กิจกรรม โดยแต่ละกิจกรรมทีการดำเนินงานดังนี้
1.  กิจกรรม .......................................................................  เป็นกิจกรรมที่มีลักษณะของกิจกรรม คือ 
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
โดยจัดขึ้นเมื่อวันที่  .........................................................................  ณ  ..............................................................
มีผู้เข้าร่วมกิจกรมทั้งหมด  จำนวน  ..................  คน  
2. กิจกรรม .......................................................................  เป็นกิจกรรมที่มีลักษณะของกิจกรรม คือ 
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................
โดยจัดขึ้นเมื่อวันที่  .........................................................................  ณ  ..............................................................
มีผู้เข้าร่วมกิจกรมทั้งหมด  จำนวน  ..................  คน  
๑๐.  การมีส่วนร่วมของหน่วยงานภายนอก / ชุมชน

การดำเนินงานโครงการ ............................................................. ได้มีหน่วยงานภายนอกและชุมชนเข้ามามีส่วนร่วมในการดำเนินงานในด้านต่างๆ ดังนี้
1. .........................................................................................................................................................
2. ..........................................................................................................................................................
3. ..........................................................................................................................................................
๑๑.  ผลสำเร็จของโครงการ
       ๑๑.๑ ผลสำเร็จตามตัวชี้วัดความสำเร็จ 
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	ร้อยละของผลสำเร็จ

	
	เป้าหมาย
	ผลการดำเนิน

	๑. 
	
	

	๒. 
	
	

	๓. 
	
	

	๔.
	
	



๑๑.๒  สรุปผลสำเร็จของโครงการ
ผลสำเร็จของโครงการโดยรวม  
         

คิดเป็นร้อยละ 
..................
ระดับความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการโดยรวม 
มีค่าเฉลี่ย  
..................







อยู่ในระดับ 
..................
เกณฑ์การสรุปผลค่าเฉลี่ยของระดับความพึงพอใจ
ค่าเฉลี่ย  4.51 – 5.00     หมายถึง ระดับ มากที่สุด
ค่าเฉลี่ย  3.51 – 4.50
หมายถึง ระดับ มาก
ค่าเฉลี่ย  2.51 – 3.50
หมายถึง ระดับ ปานกลาง
ค่าเฉลี่ย  1.51 – 2.50
หมายถึง ระดับ น้อย
ค่าเฉลี่ย  1.00 - 1.50
หมายถึง ระดับ น้อยที่สุด
๑๒.  งบประมาณ
       ๑๒.๑ ประเภทงบประมาณ
(  ) เงินอุดหนุนการศึกษา
(  ) เงินระดมทรัพยากร
(  ) เงินรายได้สถานศึกษา
(  ) เงินอื่นๆ .............................................................................................
       ๑๒.๒ การใช้งบประมาณ


๑. งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ
..........................................  บาท


๒. งบประมาณที่ใช้ไป

..........................................  บาท


๓. งบประมาณคงเหลือ

..........................................  บาท
๑๓.  สรุปในภาพรวม
จากการดำเนินงานโครงการ  ....................................................................................  มีข้อค้นพบ
ในการดำเนินงาน  ดังนี้
1. จุดเด่นของโครงการ
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

2. จุดควรพัฒนาของโครงการ
...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................
3. ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาโครงการ
...........................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................
             





ลงชื่อ.................................................................
     (................................................................)
               ผู้รายงาน
ภาคผนวก
	· ภาพกิจกรรมการดำเนินงานโครงการ
· คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานโครงการ
· ตัวอย่างแบบประเมินความพึงพอใจ 
· สำเนาโครงการ
	

	
	


แบบประเมินความพึงพอใจ  (สามารถปรับเปลี่ยนได้)
โครงการ.............................................................................................................
ฝ่าย/กิจกรรม................................................
โรงเรียนเบญจลักษ์พิทยา สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาศรีสะเกษ ยโสธร
คำชี้แจง  โปรดเติมเครื่องหมาย ( และกรอกข้อความให้สมบูรณ์
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไปของผู้ตอบแบบประเมิน
1. เพศ    
( ชาย

( หญิง
2. สถานะ
( ผู้บริหาร
( ครู
      
( นักเรียน       

( คณะกรรมการสถานศึกษา 
(  อื่น ๆ โปรดระบุ ……………………   
ส่วนที่ 2  ความพึงพอใจต่อโครงการ
                 ระดับ  5 = มากที่สุด    4 = มาก    3 = ปานกลาง     2 = น้อย      1 = น้อยที่สุด
	รายละเอียด
	ระดับความพึงพอใจ

	
	5
	4
	3
	2
	1

	1. ผลการปฏิบัติงาน/โครงการ บรรลุตามวัตถุประสงค์
	
	
	
	
	

	2. ความพึงพอใจในผลสำเร็จผลของการปฏิบัติงาน/โครงการ 
   ตามเป้าหมาย
	
	
	
	
	

	3. งบประมาณในการปฏิบัติงาน/โครงการ
	
	
	
	
	

	4. ความร่วมมือของผู้ร่วมงาน ในการปฏิบัติงาน/โครงการ
	
	
	
	
	

	5. ระยะเวลาในการดำเนินงาน

	
	
	
	
	

	6. ประโยชน์ที่ท่านได้รับจากโครงการ/กิจกรรม
	
	
	
	
	


สามารถเพิ่มเติมจำนวนข้อได้
ส่วนที่ 3  ข้อเสนอแนะ
................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................ 





